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Das Instrument für Ihren Projekterfolg 

Einmal protokolliert – für immer dokumentiert

Der Taktstock für den Dirigenten ist der PROMAN Besprechungsbericht für das Managen Ihres 
Projektes. Essentieller Erfolgsfaktor ist klare Transparenz betreffend Entscheidungen, Fristen und 
Verantwortungen. Der PROMAN Besprechungsbericht unterstützt Sie dabei, alle diese Informationen 
lückenlos festzuhalten, sowie einfach und schnell mit Ihren Projektpartnern zu teilen. Sie sparen Zeit, 
Ressourcen und reduzieren Unsicherheiten bei allen Beteiligten. 

Zeitsparend
Protokolle
verfassen

automatische
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Google



Alles in 1er Software
Mit dem PROMAN Besprechungsbericht sind Sie klar im Vorteil:

1 Software

1Dokumenten-
management-

system

Premium Edition 

Projektpartner im Fokus

Mit der integrierten 
Adressenverwaltung
finden Sie zentral als 
auch projektbezogen 
alle Projektpartner mit 
einem Klick. Eine 
komfortable, effektive 
und schnelle 
Verwaltung all Ihrer 
Geschäftsadressen.   

Berichterstellung und Statusverwaltung 

Intuitive Masken 
ermöglichen effizientes 
Arbeiten und die 
rasche Erstellung Ihrer 
Berichte. Professio-
nelle Protokolle als 
Qualitätslenkung im 
Projektmanagement.

Jederzeit auswertbar

Die Daten-
auswertung gibt 
Ihnen jederzeit die 
Basis, konkrete Frage-
stellungen betreffend 
des Projektverlaufs zu 
analysieren und liefert 
Ihnen eine fundierte 
Entscheidungsbasis.

Einfach Verteilt

Sparen Sie Zeit und 
verschicken Sie Ihre 
Protokolle inkl. 
Anlagen oder 
Auswertungen per 
Knopfdruck an vorab 
festgelegte Verteiler. 



Adressen-
verwaltung
im Projekt

meeting

Die Protokoll-Ansicht

Projekt-
Explorer



Features und Funktionen 
Mit dem PROMAN Besprechungsbericht sind Sie klar im Vorteil:

1 Software

1Dokumenten-
management-

system

Premium Edition 

Corporate Design 
Status und Historie im 

Überblick 

Informationsspeicher Schnelle Suche Immer dabei

Übersichtliche 
Gliederung der Punkte

Ein Protokoll kann als 
Visitenkarte dienen. Durch 

die einheitliche und 
firmenkonforme Gestaltung 
der professionellen Layouts 
wird es Teil Ihres Corporate 

Designs.  

Struktur ist essentiell, um 
Zeit zu sparen. Vor allem 
auch die automatische 

Nummerierung garantiert 
eine durchgängig 

systematisierte Gliederung.

Gegenwart und Vergangenheit 
auf einen Blick ermöglichen 

eine rasche Einschätzung des 
aktuellen Status und machen 
den Besprechungspunkt für 

jeden nachvollziehbar.

Genehmigungen, offene und 
erledigte Punkte, 

Terminübersicht und 
Anlagen (Dokumente und 

Fotos) - alles an einem 
Speicherort. So sind die 

relevanten Daten jederzeit 
auffindbar. 

Online kann so manches 
Programm Ihnen Zugriff auf 

Ihre Projektdaten 
ermöglichen – offline nur 

der PROMAN 
Besprechungsbericht. 

Arbeiten Sie, von wo und 
wann Sie es möchten. 

Die Auffindbarkeit von 
Informationen (bspw. Daten 

eines Lieferanten, 
Verantwortlicher für eine offene 

Aufgabe) ist im Projektalltag 
wichtiger Zeit- und 

Qualitätsfaktor. Nutzen Sie das 
Potential mit PROMAN und 

erhalten sie rasch Ihr 
gewünschtes Suchergebnis.  



Flexibilität und Unabhängigkeit 

Arbeiten Sie, wann immer und von wo Sie wollen

Der Laptopbetrieb des PROMAN Besprechungsbericht hat einen entscheidenden Vorteil: Er 
funktioniert offline. Ohne Internetverbindung unabhängig von jeglicher Verfügbarkeit der IT 
Infrastruktur können Sie Ihr Protokoll bearbeiten. 

Ganze Projekte oder Berichtssammlungen können in den Laptopbetrieb transferiert werden. Damit 
die Daten in der zentralen Verwaltung konsistent bleiben, 
können Sie die mitgenommen Daten einfach sperren. So können keine  
Änderungen gemacht werden während Sie sie unterwegs bearbeiten. 

Mit der Import/Export-Funktion 
protokollieren Sie firmenübergreifend 
gemeinsam mit Ihren Partnern.



Alles im Blick – Ihr Cockpit 
Die Aufgabenverwaltung wird jetzt noch einfacher mit 
dem PROMAN Besprechungsbericht:

• Dashboard mit Ihren Aufgaben 
extrahiert aus den Berichten 
des Projektes

• Reminderfunktion für Fälligkeiten
• Filtermöglichkeit zur raschen 

Suche in den Aufgaben
• Excelexport der Aufgaben
• Eigene To-Do-Liste mit 

benutzerdefinierten Ergänzungen
• Terminkalender mit Fälligkeiten 

und Besprechungen

• Coming Soon:
Projektplan mit Ihren persönlich 
definierten Meilensteinen zur besseren 
zeitlichen Strukturierung der Aufgaben



Design und Layout 

Ab jetzt sieht Ihre Protokollierung, unabhängig vom Verfasser, 
einheitlich aus:

• das Deckblatt
• die Kopf- und Fußzeile inkl. Logo
• die Verteilerliste
• die Kapitel
• die Punktetabelle

Farbliche Hervorhebung der Aufgaben 
anhand der Fälligkeit. 

Außerdem können 
Sie unterschiedliche Layouts für 
verschiedene Besprechungsarten anlegen.



Protokolle und Anlagen verteilen
PROMAN Besprechungsbericht erstellt für Sie 
die Emails mit Adressaten, Anlagen und Texte

• Adressdaten manuell suchen?
Keine langwierige Suche nach allen Anlagen?
Das gehört alles zur Vergangenheit!

• Der Verteiler und ein eMail Text mit Makrofelder
beschleunigt das Verfassen von Standardtexte

• Sie können Ihre Anlagen zu jedem Besprechungspunkt 
hinzufügen und das gesamte Protokoll mitsamt 
Anlagen im PDF-Format mittels Ihrem 
E-Mail Client automatisch versenden

• Jede PDF Anlage wird automatisch mit einer 
Referenz zum zugehörigen Punkt gestempelt und am 
Ende des Protokolls hinzugefügt

• Andere Formate (z.B.: Excel-Datei) können der 
generierten E-Mail beigelegt werden 



Mehrwert durch Datenauswertung

Die Relevanz von Datenauswertungen und Analysen nimmt immer mehr zu. 
Binden Sie auch Ihre Projektdaten mit ein und verschaffen Sie sich einen schnellen Überblick!  

Verknüpfen Sie Suchkriterien wie z.B.: Projektpartner + Punktstatus (erledigt, offen)

Relevante Entscheidungen in Unternehmen 
basieren zunehmend auf Erkenntnissen 
aus der Analyse von Daten. 

Verteilen Sie die Informationen an die richtigen 
Ansprechpartner, indem Sie Berichte filtern: 
Jeder Betroffene erhält eine 
Zusammenfassung vom Protokoll mit nur 
seinen Punkten. Damit erhält jeder Projekt-
Partner auch bei langen Protokollen rasch
einen Überblick.



Google AdWords
Premium Edition 

Newsletter
Sales Promotion 

Topic Websites

Maßgeschneidert für Ihre Bedürfnisse  
Der PROMAN Besprechungsbericht und seine Adressenverwaltung eignet 
sich aufgrund der Schnittstellen optimal für die Integration in bereits 
bestehende Infrastrukturen.

Untenstehend finden Sie einen Auszug der verfügbaren Schnittstellen.
Kontaktieren Sie uns für Ihre PROMAN Custom Edition. 

Lotus 
Notes Access

SQL

Excel 
Adressen

PDF Export 

Outlook

und viele, 
viele, 
mehr



Lizenzmodelle

1 document 
management 

system

Light Edition Premium Edition AP Premium Edition CU

Arbeitsplatz Lizenz Arbeitsplatz Lizenz Concurrent User Lizenz 

Limitierter Funktionsumfang Voller Funktionsumfang Voller Funktionsumfang 

Gebunden an ein Endgerät Gebunden an ein Endgerät
Installierbar auf beliebig vielen 

Endgeräten/
Zählung je gleichzeitigem Einstieg

Vernetzt möglich 
Integriert in Ihr Netzwerk /

erlaubt auch das offline Arbeiten 
Integriert in Ihr Netzwerk /

erlaubt auch das offline Arbeiten 

SQL CE SQL CE / MS SQL SQL CE / MS SQL 

Einmalige Kosten 
(Wartung optional) 

Einmalige Kosten 
(Wartung optional) 

Einmalige Kosten 
(Wartung optional) 

Für jeden das richtige dabei! Um für die verschiedenen Einsatzgebiete die 
jeweils optimale Lösung zu bieten, gibt es folgende Editionen:



Ausblick

Wir entwickeln kontinuierlich weiter und forschen nach Features, 
die Ihre Arbeit weiter vereinfachen und die Effizienz steigern!

Premium Edition 

Der PROMAN Besprechungsbericht wird 2018 als Tablet-Version 
erscheinen. 
Der Release wird sich auf die Funktionen spezialisieren, die mobil 
benötigt werden. Als spezielles Feature wird vor allem ein Fokus auf 
das schnelle erfassen der Punkte und einer simplen Bildbearbeitung 
gesetzt.

Die Erweiterung des Cockpit um eine interne Aufgabenverteilung
wird zukünftige die firmeninterne Vernetzung der Abteilungen bei 
Projekten noch einfacher gestalten.  Aufgaben können hierarchisch 
vergeben werden und in Teile gesplittet, so dass erst bei 
vollständiger Fertigstellung diese als erledigt gilt. 



Referenzen

1 Software 1 communication 
tool

1 document 
management 

system

Wir sind stolz einen Auszug unserer Kunden nennen zu dürfen: 



Wer wir sind

Premium Edition 

In 9 Ländern
verwendet

Ein Team 
von 15 

Mitarbeitern

Bereits über
800 Kunden

Starten Sie Ihr Projekt mit uns! WIR FREUEN UNS AUF IHRE KONTAKTAUFNAHME!

Kontaktieren Sie unsere Service-Hotline oder schreiben Sie uns ein E-Mail:

aus Österreich: +43 1 478 05 67 10
Aus Deutschland: 0800 589 0129
E-Mail: sales@proman.at

mailto:sales@proman.at

